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Depotkontoverwaltung beim Bewohner

Allgemeines:

Offnen Sie den gewiinschten Bewohner in der Detailansicht. Klicken Sie unter Verrechnung auf den
Button ,,.Depotkonto”.

ﬂEnsteIIungen {=t Rechnungen
.I. Fusatzleistungen xbj Verrechnungsinfo -,i:f;Depoﬂmnto
b Versicherungen :ﬁ Vermigen

Verrechnung
Im unter Dialogbereich werden nun sémtlich Einnahmen und Ausgaben aufgelistet.

o7 neue Buchung &€ Buchung stornieren [E] Druckvorschau [ Stornos anzeigen

Bewohner Datum Belegnr. Buchungstext Einnahme Ausgabe

. e T e S T
Muster Max { 19.05.1952) 03.05.2003  00&/09 Ausflug -£10,00
Muster Max { 19.05.1962) 07.05, 2009 00709 Magelpflege -£ 14,80

neue Buchung:

Klicken Sie oben auf den Button ,,neue Buchung*
04 neue Buchung

Es 6ffnet sich nun ein eigener Dialog fur die Erfassung einer Einnahme bzw. Ausgabe.

Datum: Geben Sie das Belegdatum ein

Belegart/Nr: Wahlen Sie hier die ) Depotbuchung = B
gewtinschte Belegart aus. Die -
Belegnummer wird automatisch als Datum 22.05.2009 5]
fortlaufende Nummer vorgeschlagen BelegartNr | Debotkonto g [oos/os
Buchungstext: Geben Sie hier einen Buchungstext | Ausfiug| |
aussagekraftigen Text fur diese |
Buchung ein (z.B. Ausflug, Nagelpflege b
usw.) > -£2,90€
Ausgabe £2,90

Wenn Sie eine Einnahme machen

. . bbrechen buch
mochten, geben Sie den gewiinschten & 2 J L. e |
Betrag in das Einnahmefeld ein.

Ansonsten in das Ausgabefeld um eine
Abbuchung vom Depotkonto durchzufuhren.
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SchlieBen Sie die Depotbuchung entweder mit dem Button ,,buchen* ab oder bestétigen Sie mit

»Enter®.
Die Buchung wird nun als neue Zeile in der Tabelle angezeigt.

04 neue Buchung &€ Buchung stornieren [B] Druckvorschau  [] Stornos anzeigen

Bewohner Daum 4 Belegrr. Buchungstext Ennahme  Ausgabe
Muster Max ( 19.05.1952) 0L05.2009  D0O05/09 Einzahlung € 100,00
" Muster Max { 19.05.1962) 03.05.2009  DO0&/09 Ausflug £ 10,00
| Muster Max ( 19.05.1962) 07.05.2009 0709 Magelpflege 14,90
[ Muster Max ( 19.05. 1962)

Buchung stornieren:

Waéhlen Sie zuerst die Buchung welche Sie stornieren mochten aus, sodass diese dunkelblau markiert
ist. Klicken Sie dann auf den Button ,,Buchung stornieren®.

&% Buchung stornieren

Es 6ffnet sich nun ein neuer Dialog. Klicken Sie auf ,,Ja*“ um die Stornierung durchzuftihren.

[ meditex ﬁ

@5 Wollen Sie die Buchung '008/09' des Bewchners 'Muster Max (
Y 19.051962) wirklich stornieren?

Stornos anzeigen:

Um stornierte Buchungen wieder anzuzeigen, klicken Sie auf den Button ,,Stornos anzeigen*

[] Stornos anzeigen

Nun werden auch die stornierten Buchungen wieder angezeigt.

Bewohner Datum =  Belegnr. Buchungstext Einnahme Ausgabe
[ Muster Max ( 19.05.1962) 01.05.2009
Muster Max { 19.05.1952) 03.05.2009  008/09 Ausflug -£ 10,00
Muster Max ( 19.05.1962) 07.05.2009 00709 Nagelpflege -€ 14,90
E Muster Max { 19.05.1952) 22.05.2009  008/09 Ausflug £2,90
| Muster Max ( 19.05.1952) 22052009 00809 Ausflug €2,90
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Druckvorschau:

Klicken Sie auf ,,Druckvorschau® um die Auswahl fiir den Zeitraum zu 6ffnen.
Geben Sie hier den Zeitraum von — bis ein und bestéatigen Sie mit ,,Vorschau“.

1) Depotkonto drucken ﬁ

von: | KpEEEme] [ |
bis: |31.05.2009 H
IS‘ abbrechen I d verschau

Bewohner - Depotkonto . Zeittaum
Muster Max ({ 19.05.1962) 01.05.2009 - 31.05.2009
Saldo per 30.04.2009 €0,00
Datum Buchungstext Betrag Saldo
01.05.2009 Einzahlung €100,00 € 100,00
03.05.2009 Ausflug -£10,00 € 90,00
07.05.2009  |MNagelpflege -£14,90 £75,10
22.05.2009 Ausflug €290 £€7220
22.05.2009 Ausflug €290 €75,10
Einnahmen: £102,90
Alsgaben: £ 27.80
Saldo per 31.05.2009 €7510
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Depotkontoverwaltung tber die
Abrechnung

Allgemeines:

Wechseln Sie zun&chst in den Hauptmenupunkt ,,Abrechnung®.

ﬂ!‘l Abrechnung
I

Hier finden Sie nun 3 Unterpunkte welche die Depotkontoverwaltung betreffen.

J Sammelbuchung Depotkonto
L. Depotkontowarnliste
44 Ubersicht Depotkonten

Sammelbuchung Depotkonto:

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie mehrere Depotkontobuchungen auf einmal durchfiihren.

@ Depotsammelbuchung E@u

Datum 07.05.2009 §|

Belegart/Mr |Deboﬂwnto g—l |009I09 |

Buchungstext | Ausflug

Einnahme | Bereich A |

T

- € 25,00 € pro Bewohner

Bereich : Bereich A %% lw

Muster Max ( 19.05. 1962)

B3 oxesrsvrs J@P

8¢ abbrechen | |55 buchen |

Datum: geben Sie das Belegdatum ein
Belegart: wahlen Sie die gewiinschte Belegart aus

© 2009 DATEEX information technology GmbH

Seite 5 von 6



Buchungstext: Geben Sie hier einen aussagekraftigen Text ein
Einnahme/Ausgabe: Geben Sie entweder eine Ein- und Ausgabe ein.

Bereich: Wahlen Sie den Bereich aus.

Nun werden alle Bewohner aus dem Bereich aufgelistet. Hacken Sie hun jene Bewohner an, welche
von dieser Buchung betroffen sind. Der Gesamtbetrag wird dann automatisch durch die Anzahl der
gewdhlten Bewohner geteilt.

Depotkontowarnliste:

Sie kdnnen sich uber diesen Menupunkt eine Depotkontowarnliste anzeigen bzw. ausdrucken.

Depotkontowarnliste

Bereich wdld| Menat |Mai 2009 ad “% anzeigen | Warnen wenn Kontostand unter € 100,00 |B] Druckverschau

v

Bewohner -

Saldo Monatsanfang Saldo Monatsende
9 Muster Max ( 19.05.1962) :

€75,10}

Waéhlen Sie den Bereich, Monat und Kontostand aus, welcher nicht unterschritten werden darf.
Klicken Sie auf ,,anzeigen“. Sollten Bewohner einen geringeren Kontostand als der von Ihnen
eingegeben wurde aufweisen, werden diese in der unteren Liste aufgelistet.

Uber die Druckvorschau kénnen Sie die Liste ausdrucken.
Ubersicht Depotkonten:
Uber diesen Mentpunkt konnen Sie sich einen schnellen Uberblick tiber Ihre einzelnen Depotkonten

machen. Wahlen Sie oben den gewinschten Bereich aus um alle Bewohner mit deren
Depotkontenbuchung in der unteren Tabelle anzuzeigen.

Ubersicht Depotkonten
Bereich wd) onneueBuchung S Buchungstornieren [ Stornos anzeigen
Bewohner ¥ Datum <  Belegrr Buchungstext Einnahme Ausgabe
Muster Max { 19,05, 1952) 03.05.2009  00&/09 Ausflug -£ 10,00
Muster Max { 19.05.1962) 07.05.2009 007 fog MNagelpflege -€ 14,90

»,Neue Buchung“ funktioniert gleich, wie bereits unter Sammelbuchung beschrieben.
»,Buchung stornieren“ und ,.Stornos anzeigen“ wurde ebenfalls bereits im ersten Teil dieser
Unterlagen beschrieben.
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