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Meditex - Vorlagen erstellen

In diesem Dokument wird erklért, wie man eine Vorlage fir Meditex erstellt.
Dazu klicken Sie mit der der rechten Maustaste auf den Desktop und klicken anschlieRend auf ,,Neu*
und im darauf folgenden Menii auf ,,Microsoft Office Excel-Arbeitsblatt".
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In unserem Beispiel benennen wir die Datei ,, Testvorlage*
il
Testvorlage
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Die Ubersetzungstabelle ist ein wichtiger Faktor bei der Erstellung von Vorlagen.
Die Daten von den Bewohnern werden in sogenannten Variablen gespeichert. Diese kann man mit
einem Prozentzeichen am Anfang und am Ende des Variablennamens abrufen.

Bewohner_ID Rezeptgeb_befreit_von
Anrede Rezeptgeb_befreit_bis
Nachname in_Uebernahme
Vorname uebernommen

Name verstorben

Strasse Bank BLZ

Plz Bank_Kontonummer

Ort Bank_Name
Postanschrift Bank_Inhaber

Anzeige Pflegestufe

Titel Pflegestufe_Verrechnung
Land Zimmernummer
Staatsbuirgerschaft aktuelles_Datum
Familienstand Depot_Bank BLZ
Geschlecht Depot_Bank_Kontonummer
Geburtsdatum Depot_Bank_Inhaber
SVNr Depot_Bank_Name

Telefonnummer
Mobil

zugezogen_von
Angehoerigenliste

Religion Angehoerigenliste_verstaendigen
Geburtsname Pensionsversicherung

Notiz Vermoegen_Liste

Eintritt Versicherungen_Liste
Eintritt_Grund Versicherungen_Liste_Fax
Austritt Aktenzahl

Austritt_Grund EVNr

geboren_in Krankenkasse kurz

Pflegestufe_beantragt_am
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Vorlage erstellen

In unserem Beispiel werden wir eine Bewohnerdatenblatt-Vorlage erstellen.
Offnen wir jetzt das am Anfang erstellte Excel-Arbeitsblatt.
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Da wir eine Bewohnerdatenblatt-Vorlage erstellen wollen, schreiben wir den Text der Felder in das
Excel-Arbeitsblatt (Titel, Vorname, Nachname, ...).
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Titel:
Vorname:
MNachname:
Strasse:

Land:

PLZ:

ort:

| 12 | Telefon:

| 13 |Mobil:

14 |SVNr.:
Geburtsdatum:
Religion:
Staatsbiirgers.:
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Jetzt figen wir die Namen der Variablen in das Arbeitsblatt ein.

Die Variablen miissen ein Prozentzeichen am Anfang und am Ende des Variablennamens beinhalten.

Z.B. %vorname%

Die Variablennamen entnehmen Sie bitte der obigen Tabelle.
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Somit ist die Vorlage auch schon fertig.
Diese kopieren wir jetzt in unseren ,meditex_Dokumente* Ordner.
Dieser befindet sich standardmaRig auf der Festplatte C:\.

Wenn Sie sich in dem meditex_Dokumente Ordner befinden, 6ffnen Sie weiters den Ordner
STANDARDVORLAGEN und wahlen Sie den gewunschten Ordner aus, in welchem die Vorlage
abrufbar sein soll. Kopieren Sie dann die Vorlage in diesen Ordner. In unserem Beispiel wahlen wir
den Verwaltungsordner.

C:\meditex_Dokumente\STANDARDVORLAGEN\VERWALTUNG
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Linkfavoriten Name = Anderungsdat... Typ Grale
El Dokumente @l_])\ntra g_Kostenuebernahme 03.04.2008 1501  Microsoft Office Excel 97-2003-Arbeitsblatt 52KB
. B austrittsmeldung 31.03.200816:58 Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 53 KB
B Biider ®]Konto_Pension 03.04.200815:12  Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 55 KB
B Music W] Kontoaufloesung 03.04.2008 1508 Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 55 KB
Weitere » E_]Meldung LR 19.03.2008 14:04  Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 52 KB
Crdner v E_]Pensionsteilung 03.04.2008 1514  Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 56 KB
8 Computer i 8 pflegeabtretung_Land 03.04.2008 1515 Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 140 KB
i e Datentrager (C__ E_]Pﬂegevertrag 03.04.2008 1518 Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument T4 KB
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" b meditex Dokumente @Taschengeld 19.03.2008 14:04  Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 48 KB
! . Ander; Andrea 3 B Taschengeldverwaltung -Vollmacht  03.04.200815:21  Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 55 KB
" . Anders_Andrea _39 @,_]Testvorlage 24.04,2008 11118  Microsoft Office Excel 97-2003-Arbeitsblatt 56 KB
" . BERICH_TE B B Todesmitteilung 19.03.2008 14:04  Microsoft Office Word 97 - 2003-Dokument 53 KB
% @,_J‘uferaenderungsmeldung 03.04.200815%:23  Microsoft Office Excel 97-2003-Arbeitsblatt 51 KB
. Krasznig_Thomas_
Mueller Susizag 7 | 4| 1 | 5
IE Testvorlage Anderungsdatum: 24.04.2008 11:18 GroBe: 55,5 KB
Microsoft Office Excel 97-2003-Arbeitsblatt Autoren: Autor hinzuflgen Titel: Titel hinzuflgen
([ || Markierungen: Markierung hinzufiigen

Vorlage verwenden

Starten Sie jetzt Meditex und wahlen Sie den Hauptmenupunkt ,,.Bewohner* aus und klicken auf
»Bewohnerliste” im darauf folgenden Untermend.

o

Bewohner

j Eewohnerliste

-.ﬁ Bewerberliste

EL Abwesenheitsliste
f Listen Auswertungen
ﬂ Bewohnerarchiv

‘% Bewohner

2\ Bewerberarchiv

Wébhlen Sie jetzt einen beliebigen Bewohner aus. In unserem Beispiel wahle ich Herrn Krasshig
Thomas aus. Offnen Sie den Bewohner mit der Schaltflache ,,Offnen” oder mittels einem Doppelklick
auf die Tabellenspalte. Wenn Sie sich in der Detailansicht des Bewohners befinden, klicken Sie in der
Mendleiste auf die Schaltflache ,,Vordrucke” um eine Vorlage auszuwéhlen.

Verwaltung Pflege
Laney ] allgemein _sbehandelnde Arzte ﬂEnshelIungen [E¥|Rechnungen ] Dokumente
) H speichiern ‘;-Abwesenheiten Qﬁmgehiirige III Zusatzleistungen .@Verred‘lnungsinfo ﬁ Vermdgen |£| Vardrucke
— 3 \gschen | _gjf|PAegestufe (3) Q‘Emmer Q Versicherungen & Depotkonto [Z] mitgebrachte Dokumente
Aktionen Grunddaten Verrechnung Dokumente
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Es 6ffnet sich ein Dialog, in welchem Sie alle Verfuigbaren Vorlagen zur Auswahl haben.
Wir 6ffnen unsere Vorlage — Testvorlage.xls

Krassnig Thomas (1357 06.06.1943) =

| M|

|_ mehrere Bewohner auswahlen ..._J

Antrag_Kostenuebernahme, xls
Austrittsmeldung.doc
Kontoaufloesung.doc
Konto_Pension.doc

Meldung LR.doc
Pensionsteilung.doc
Pflegeabtretung_Land.doc
Pflegevertrag.doc
Stammdaten Mitarbeiter.doc
Taschengeld.doc
Taschengeldverwaltung Vollmacht. doc

Testvorlage. xds
Todesmitteilung. doc
Veraenderungsmeldung, xls

5.1 Vorlage bearbeiten | | 7] Ordner éffnen || =] Vorschau | | jd  sofortDrucken |

Wenn Sie die gewtinschte Vorlage ausgewéhlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Vorschau*.

J@ H i ] E] Krassnig Thormnas_24042008_115949_Testvorlage [Kompatibilitdtsmodus] - Microsoft Ex... E@g
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5 |Titel: Prof.

6 |Vorname: Thomas

7 Nachname: Krassnig

2 |Strasse: TafernerstrafGe 23 L
9 Land: A

10 PLZ: 9500

11 Ort: Villach

12 Telefon: 04242/1239874

13 Mobil: 0664/7382612

14 SVNr.: 1357

15 Geburtsdatum: 06.06.1943

16 Religion: rom.kath

17 Staatsbiirgers.: dsterreich

18
|4 4 » »| Tabellel ~ Tabele? Tabele3 ~#1 [N
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