Lechnex

pbusiness software

Einfuhrung in die Bereiche

1) Personenkontenverwaltung
2) Artikelverwaltung
3) Projekte

4) Zeiterfassung




1) Personenkontenverwaltung
neuen Kunden anlegen

1) Wahlen Sie unter dem Menl Fakturierung/Stammdaten den Punkt Konten/
Personenkonten aus.

GdsysTEM || = EAKT| LLAGER | B Zeiterfassung | |Kalender | ZUBEMOR
ﬁtammdaten = [Eakturierung = Mahnwesen = Zahlungen = Auswertungen « Extras

| Konken ] | Personenkonten

Sachkonten

Kunden- | Lieferantengruppen

2) Wahlen Sie ,,Neues Konto* aus.

& Personenkonten

Kantonurmnmer J alle |

Ansicht | l6schen | Meues Konto

kopieren

Auswertung |Kundenkontenliste| v| Drucken | Archiv | Ende

3) Markieren Sie ,,Kunden“, vergeben Sie einen Kundennamen Bsp. Muller und klicken ,Weiter*.

@ Personenkonto MHeuanlage

Kontonummer Branche: | ~|
L Tame |ME|IIer |
¥ Kunden
‘orlagekonta - i
| Lisferanten g | | Abbrechen | ‘Weiter
" Konkakte
Datensatz: [E] 1 [E von 1 L0 >
Meues Konto ‘ Weiter ‘ Ende ‘

technex schlagt Ihnen die nachste freie
Kontonummer vor, Bsp. 1.

Vorlagekonto: Sie kénnen ein bestehendes Konto kopieren
z.B. um Einstellungen die gleich bleiben nicht erneut eingeben zu mussen.

Branche: Sie kdnnen den Kunden einer Branche zuordnen z.B. Maschinenbau.



4) Es offnet sich das Fenster ,Personenkonten®. Hier geben Sie alle Adressdaten ein.

@ Personenkonten

Konktonummer J alle |

Konkanurmmer |1 Kunde

Anrede Firma a

Marnel Iiller

Mamez

Branche Anlagenbau w

2.H.

Skrassel Lastenstrasse 123

Strasse?

LandjpLzfort | A [ 9020 [Klagenfurt

Landerbez,  |fisterreich

Briefanrede

Telefon 1 % |+43/0463/12345

Fax +43/0463/123456

Mokl +43/664 1232321

E-Mail office@mueler. st

W v, rueller  at

angelegt:  30,07.2007 16:50:33 gs J

geandert:  15.11.2007 12:49:49 demo

Datensatz: [m[T] ,72 [T][W] won 7

Ansicht | lgschen | Meues Konto | kopieren Ende
I

Jetzt haben Sie einen Kunden mit seinen Adressdaten angelegt (Anm. Lieferanten und Kontakte
werden gleich angelegt, es muss lediglich der entsprechende Personenkontentyp, auf der
linken Seite, ausgewahlt werden, siehe Punkt 3). In weitere Folge kdnnen Sie zahlreiche zu-

satzliche Einstellungen und Angaben bei IThrem Kunden hinterlegen. Wie zum Beispiel die folgen-
den:

Weitere Einstellungen —

Hinterlegen einer Ansprechperson

Sie kdnnen zu jedem Kunden/Kontakt beliebig viele Ansprechpersonen hinzufligen.

Beispiel lThre Kundschaft die ,Firma Mduller* wickelt IThre Auftrdge mit lhnen Uber Herrn Tester ab.
Damit Sie fur div. Anfragen die Kontaktdaten von Herrn Tester schnell zur Hand haben, hinterlegen
wir bei der Firma Muller, Herrn Tester als Ansprechperson.

Klicken Sie im Rechten Fenster auf ,,Anspr.“. Es offnet sich die Eingabemaske fir die Adresseinga-
be

@ Personenkonten

Konkarurarmet ’1—| alle |
Kantonummer |1 Kunde Arspr Makiz Sonstiges | Eigensch.
s Flr.ma M EBelege | Fakkeinst, Preise
Namne1 Miller
Namez Titel Herr v ~
Branche Anlagenbau + | | Familienname Tesker
z.H. Worname Franz
Strassel Lastenstrasse 123 Strasse Lastenstrasse 123
Strasse2 LandiPLzfort |4 [9020  [Klagenfurt B
LandfpLzjort | A | 9020 [klagenfurt Pasition Einkaufer v
Landerbez. Osterreich Telefon (DW) 11
Briefanrede Mobil
Telefon 1w [+43/0463/12345 Ernail tester@miiller. at
Fax +4310463/ 123456 Outlook
Mabil F43/ee4 1232321 Faraich [ -
E.‘,.:,‘Ei offlce@lelleIIertat HEL | WK 3
vy, mueller 5 -
Outlook Datensatz: E Iil [T][m[m von 1
angelegt:  30.07.2007 16:50:33 gs = — . . ‘
gedrdert:  15.11,2007 12:49:43 dema neuer Beleg | Beleg kopieren || { Fenster 2 Fenster | in 2, Fenster »>
Datensatz: E 1 [E won 1
Ansicht | l8schen | Meues Konto | kopieren Auswertung |Kundenkonten|iste v| Drucken | Archiv Ende
|




Fakturierungseinstellungen

Unter ,Fakteinst.” kbnnen Sie alle Daten betreffend Fakturierung eingeben.
Wenn Sie z.B. eine Rechnung erstellen wird die Zahlungskondition,
Rechnungsadresse, Kontonummer usw. automatisch in die Rechnung ilbernommen.

Klicken Sie auf ,Fakteinst.” und fullen Sie die Eingabemaske aus.

Anspr. MNotiz |Snnstiges Eigensch.|

Belege Falteinst, Preise

Zahlungskonditon Mach Rechnungserhalt, netto ohne jeder

Belegart kundenbelege (13 w
Kundengruppe KOG (2 w
Wertreter w
Preisliste Standard Preisliste (1) w
Rabattleiste w
Steuetleiste 20 w
Wersandart ab werk Klagenfurt {173 w
Rechnungsadr,  [Maler Klagenfurt w
UID-Murnrmer FM1235432

Bank. ]

BLZ 14000

Konto 456,789

unsere Kundenne, (07001

2) Artikelverwaltung

neuen Artikel anlegen

1) Zuerst muss eine Artikelgruppe angelegt werden.
Waéahlen Sie unter dem Menl Fakturierung/Stammdaten den Punkt , Artikelstammdaten“
aus und ,,Artikelgruppen*.

;}}J SYSTEM || S| EAKT ,_i LAGER. jﬂ_ Zeiterfassung j kalender | ZIUEEHER

Stammdaten = Eakkurierung = Mahnwesen = Zahlungen = Auswertungen = Extras =

Konken p t5en T Zahlungen = Auswertungen = Extras =

artikelstamrmdaten k | artikel

| Artikelgruppen

Artikel-Makro
Handelssticklisten
Einheiten

Arkikelnurmmer dndern




2) Es offnet sich das Eingabefenster ,Artikelgruppen®.

Klicken Sie auf ,,Neu“ und fullen Sie Eingabezeilen aus.

@ artikelgruppen

| | tummer | Bezeichnung | Reihung | ¥ gesperrt | &Nr. manuel | A Vk gesperrt: Artikelgruppe
L 1 Maschinenelemerte 1 [ IF : fur Verkauf sperren.
Y ANr. Manuell: Artikelnum-

Datensatz: EE 1 [E wvon 1

mer muss manuell vergeben
Meu | Lischen Ende

Sie kdnnen beliebig viele Artikelgruppen anlegen. Diese helfen Ihnen Ihre Artikel besser zu verwal-
ten. Sie kdnnen auch Auswertungen nach diesen Artikelgruppen machen.

3) Wahlen Sie unter dem Meni Fakturierung/Stammdaten den Punkt , Artikel“ aus.

GlgvsTEM || 2| EakT
Starnrndaten + [ Eakturierung * Mahrwesen * Zahlungen = Auswertungen © Extras «

Personenkonken

LILAGER | b Zeiterfassung | ]kalender | ZUBEHOR

Lager

| Artikel

Artikeloruppen
Preislisten

Einheiten

Artikelnummer dndern

4) Im neuen Fenster wéhlen Sie ,,Neuer Artikel“ aus.

@ Artikelstamm Z| |§| E|

Suchbegriff: | | alle |.0.rtikelgrup|:ue | v| [ inakkive anzeigen #*

Ansicht |.0.rtike| |Bschen | Artikel kopieren

Meuer Artikel ‘ Artikelblatt ‘ Ende

£ *




5) Wahlen Sie eine Artikelgruppe aus und vergeben Sie eine Bezeichnung z.B. Antrieb.

NEUER. ARTIKEL

Artikelgruppe Maschinenelemente

Artikelnurmmer 00100008 | Kopie von: einen bestehenden
Artikel kopieren um Einstellungen
die gleich bleiben, nicht erneut
eingeben zu mussen.

Bezeichrung  [antrieb

Kaopie won | |

Abbrechen | ‘Weiter

6) Es offnet sich die Eingabemaske. Fullen Sie die Eingabefelder aus um lhre Artikelangaben zu
vervollstandigen.

@ Artikelstamm

Suchbegriff: |*

| alle | Artikelaruppe |

w ‘ [ inakkive anzeigen

Artikelnummer 00400001 | [ inakkiv  Artikelgruppe Elektrikkomponenten {4 + | Lager o )

Bezeichnung | Antrieh Einheit Stk + | Sollbestand 20,00
EAMN Mindestbestand 5,00

Bezeichnung 2 werp. Einheit 1 Einstandspreis 120,00
Stiickliste + | Lager neutral [
Steuerzeile 20 % + | Lagerstandsunterschreitung
Erliskonto 4000 | |Lager Menge Lageruwert
Aufwandsknt, 5300 v
Provisionscode ]

Technische Daten Rabattspalte 0 [ Rabattsperre

Bezeichnung Wert Sart. Allg. EK. 0,0000
AUSTihIINg S ] Bufschlag % 0,00 werkslangen Schnittbreite ljl

Allg, WK, 10,0000 [ | Lange(mm |
Hauptlisferant ATS Klagenfurt v u_
Gewicht Stk 0,00

Zeiterfassung Yerrechnung [

Zeiterfassung_sort: o

Zeichnung Pfad I Anzeigen
Datensatz: [14 ) 4 2/ r @’* von 2 Preise | | 3
Ausfihrung |2 Motorenantrieh Preisliste | Flag |Rechrungsadress| Aufschlag | Kdilief Grp | Einheit el iU

1 13 ATS Klageniur 0,00 Stk. s
b1 1 0,00

Sl Datersatz: (][ 2 » [P1]rf von z 2l =
R.TF Text | Beleq erstelen | Kalkulationen | Eertigung | 2
Datensatz: mml—zmm b won 19 < 3
Ansicht | Artikel [Bschen | Artikel kopieren | [euer Artikel | Artikelblatt | EI 3
< 3

Anmerkung: die Angabe der ,,Technischen Daten und Ausfihrung“ kann in der Artikelzeile im Beleg angezeigt
werden (im Beleg ,,TD. und Aus. Weghaken* inaktiv schalten).



3) Projekte

- neues Projekt anlegen /Bsp. Projekt ,,Schwenkbarer Auswaschtrichter*

1) Wahlen Sie unter dem Menu ,,Fakturierung/Stammdaten* den Punkt ,,Projekte‘ aus.

Gl svsTEM || L|LAGER | b Zeiterfassung | ]Kalender | ZUBEHOR

Stammdaten * | Eakturierung * Mahnwesen = Zahlungen = Auswertungen * Extras -

konkten 3
Artikelstammdaten »
| Projekte

2) Im neuen Fenster ,,Neu* klicken.

@ Projekte

suchbeariff: || | alle | 3tatos verrechnung | | Projektart | +| O abgeschiossene anzeigen

| Projektrummer Projektbezeichnung | Projektbezeichnung 2 | Status | Bestelldstum ‘ Beginn | Liefertermin | Ence | RE-Adresse

nicht begonnen

Datensatz: E 1 1] @ won 1

= f noch nicht vallstindi | Formular [Fertigungsauftrage in Bearbeiton % i 5
Meu | loschen Ansicht verrechnete Projekte | qung u) 9 | Drucken Erinnerung eintragen Ende

3) Geben Sie eine Bezeichnung ein, klicken Sie ,,Weiter*.

@ neuves Projekt = 1B | *]
Projekinummer Die Projektnummer wird automatisch vergeben.

Bezeichnung |Schwenkbarer Auswaschtrichter] |

ﬂ abbrechen | weiter Eindeutige Bezeichnung vergeben!

3) Wechseln Sie in die Detailansicht. Mit Doppelklick in die Zeile oder Zeile markieren und
,sAnsicht* klicken.

Suchbegriff: |05196 | alle |

Projektnummer Projekthezeichnung
B |+ 05195 Schwenkharer Auswaschtrichter
*
Datensatz: [14] [ 1 [ J[p1]P#] von 1
. . noch nichk vollstandia | Formular
lischen Ansicht werrechnete Projekke

Mit der Schaltflache ,,Ansicht”, wird zwischen der tabellarischen Ansicht aller Projekte
und der Detailansicht der Projekte gewechselt.



4) Das Fenster fur die Projekteingabe gliedert sich in mehrere Bereiche.

Projektnurmmer 05196

Projektbezeichnung  |Schwenkbarer Auswaschtrichter
Projektbezeichnung 2

Projektbezeichnung 3

RE-fdresse Mitterhuber Walfsberg v
LA-Adresse Mitterhuber Wolfsberg W
Bestelldatum 21.11.2007 Beginn 27112007
Skakus Angebaot w Ende

LieFertermin 15.01.2008 Prioritast Mormal s
Projektart Pauschalprojekke

Motiz

Schwenkbarer Auswaschtrichter Fir Anlage Firma Mitterhuber \Wolfsberg

Maschine

Murmmer

P|..|[Ps196,00 Auswaschrichber

Hier geben Sie die Rechnungs— und Lieferadresse an.
Bestelldatum, Liefertermin und wichtig den Beginn!

Status: in welcher Phase befindet sich das Projekt.

Projektart:

Meu

Datensatz: [E] 1 [E

won 1 <

- Kalkulation

1) Klick auf die Schaltflache Ealkulation

ES Kalkulation

Frojek: 05196

Murnmer
b |os0ze

Maschine laschen

Details 2u Schwenkbarer Auswaschtrichter

Benennung
Schwenkbarer Auswaschtrichter

1Ennung
Kenstrukkion
Arbsitsvorbersitung

Einkauf

Materialkosten
Fertigungskosten - mechanisch
Mech, Komplettanfertigung
Zukaufteile

Zusammenbau

Gruppe laschen

Details zu Konstruktion

=R T PN Y
SAEA A EAEAEES

‘o5 Artikelnr,

Benennung

Gesamtsumme:

7.185,48 141,50

7.485,48 141,50

545,00 21,00 30%
20000 500 30%
20800 800 30 %
240,00 0,00 30%

2,148,50 53,50 0%

000 0,00 30%

1317,98 0,00 30%

300,00 10,00 30%

Ligferant

b1 Entwurf # H.SCHILCHER Mas
2 Konstruktion-Modelerskellung “ H. SCHILCHER Ma:
3 Detailierung + H. SCHILCHER Ma: »
* ~ v

Pauschalprojekt

(wird als gesamtes verrechnet)

Regieprojekt/Regieleistung

(wird It. Vereinbarung verrechnet)

Raum fur Notizen/Projektbeschreibung.

»Maschine“ eingeben: klick auf ,,Neu“ um eine Maschine
hinzuzufiigen. Die Nummer wird automatisch der

Projektnummer untergliedert.

Maschine: Projekt wir in einzelne Maschinen oder
»Sub-Projekte“ untergliedert, diese werden ,kalkuliert®.
Bsp. Das Projekt ,,Mischanlage* wird in die Maschinen
»~Trichter® und ,,Mischmaschine* unterteilt (Maschine kann
mit ,,Bauteil” gleichgesetzt werden).

offnet die Eingabemaske fur die Projektkalkulation.

1.930,64/ 26,87 %
%
1.930,64

760,24 Arbeit

281,19 Arbeit
292,44 Arbeit
1.181,00 Material

3.020,68 Arbeit

0,00 Arbeit.
1.853,01 Matetial

421,79 Arbeit.

Preis  Einh.
25,00 h
ZRO0E[h
25,00 h

-

Menige Einh. Gesamt  Mokiz
5,00 v 125,00
10,00k v 270,00
6,00 h v 150,00
v

Schwenkbarer Auswaschtrichter

9.116,12 08 3% 5% 9.859,09 1 9.859,09

0% 0% 0% a

a.116,12 9,859,09

+ Konstrukkion

v Arbeitsvorbereitung
 Einkauf

v

 Fertigung

+ Fertigung

-

AR EAE A

+ Fertigung

kopieren ‘ Budget eintragen ‘ Angebot erstellen

Preise in Artikel libertragen ‘

Standardkalkultion einfligen | Artikelkalkultion Ubsmehmen

Aktualisiersn Auswertung  Kalkulation

| Drucken | Ende

Hier steht die zuvor an-
- gelegte Maschine.

Durch Eingabe der
,Details* wird der Ge-
samtbetrag errechnet.

,Standardkalkulation
einfigen“: eine
»,Vorlage* einrichten,
diese einfugen und es
mussen fur eine neue
Kalkulation lediglich die
Werte (Preis/Menge)
gedndert werden!

Die einzelnen Positionen werden kalkuliert Bsp. ,,Konstruktion*
Die Konstruktion gliedert sich in Entwurf, Konstruktion-Modelerstellung und Detaillierung.

(1) Klick in die Zeile , Konstruktion*“ - 6ffnet die ,,Details zu Konstruktion* - hier erfolgt die eigentliche Kalkula-
tion. (2) Geben Sie die ,,Benennung: Entwurf“ ein, Lieferant, Preis, Einheit, Menge. (3) Die Gesamtsumme
wird automatisch in die ,,Konstruktion* ibernommen. (4) Diese Schritte werden fir alle Positionen wiederholt
und so ergibt sich die Gesamtsumme der Maschine.

Die fertige Kalkulation wird direkt ins Budget Ubertragen. (5) Dafur muss die ,,Budgetart* und die
»Arbeitsgruppe‘ angegeben werden. (6) ,,Budget eintragen* klicken.



- Budget
1. In der Projektansicht auf ,,Budget* klicken.

ESl Sub-Projekte x|

Projekt (05026 - Schwenkbarer Auswaschtrichter |

- Die Werte aus der Kalku-
¥ [o5028 Schwenkbarer Auswaschirichker 9.859,08)  Budgst 3,207,385 3.977,50) 11850 0,00/ 7.185,48 26736l a2l lation wurden ubernom-
rtkelnummer Tst-Werke 0,00] 0,00/ 0,00 0,00 0,00 5.553,09) 100,00,
Abweichung 3,207, %) 3.977,50 118,50 0,00] 7.185,48 7.185,48] 62,79 men.
Gestelle Rechnungen/Gutschriften: | 9.659,09]  Budget 3,207, 96| 3.977,50 116,50 0,00 7.185,48 2.673,61 37,21 - ) -
Datum  RE-hr. Betrag Ist-Werte 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.859,08] 100,00 Gibt laufenden Uberblick
abweichung 3.207,95 3.977,50 116,50 0,00] 7.185,48 7.185,48] 62,79 .
) —= Uber Soll— und Ist-Werte.
Projektsummen: Arbeitdetails fiir Schwenkbarer Auswasch % Maschine © Projekt
Projektbudget {Einkauf): 3.207,98 Arbeitsvorbereitung Betrag Zeit
- Betrag laut Bestellungen 0,00 Einkauf Budget 545,00 21,00 H
Summe: ) ) — -
= o Fertigurg e e e Lager— und Zeitbuchun
nach cffen Farkage A =000 21,00 gen zum Projekt kénnen
Lagerbuchungen anzeigen Zeitbuchungen anzeigen Yerwaltung
Datensatz: (4] 4 1 b [Pk von 1 < > direkt angezelgt werden.
von Stiickiste (bernehmen | Formular [Budget ~] Drucken Akkualisieren ‘ Ende

- Angebot erstellen

1) Direkt aus der Kalkulation kann ein Angebot erstellt werden.
Klicken Sie in der ,Kalkulation* die Schaltflache ,,Angebot erstellen*. Es
offnet sich das Fenster ,,Beleg erstellen”.

(& Beleg erstellen

Belegtyp Werkauf  + | Belegstufe |Angebot w o - . e Belegtyp ,,Verkauf“,
Rechrungsadresse || Lieferadresse || Sonstiges Ellinlo umnmer atum
Y o Projekt 05196 v AN Belegstufe ,,Angebot*
IMaschine 05196.01 - Auswaschtrichter | AU .
Korkerr, [2 wr | I |8 Rechn.adr. verwenden pe=e SN und die Rechnungs-
antede [Firma - reisliste Standard Preisliste v LS A A
Neme1  [vittethober < oo ¥ RK adresse sind bereits
Lager Projektager v RE .
Mame2  [KG
4 | Vertreter v| Ma R automatisch vorbelegt.
N n
Strasse 1 [[ndustriestrasss 44 Rabatt % 0,00 ‘Eetrag | DJDD‘ Mahnsperre bis
Strassez Zahl.kan. v [0 bezahlt am )
ort & | 9400 [wolfsberg VE’fsa;d [eae] o Zah'“ms:e”af (netto) Etwa notwendige
Land Bsterreich Lieferdat. 19.11,2007 | Gewicht 0,00 ‘Wigdery, v IR "
i 0 aredat Anderungen kdnnen
Anspr.  [Mitterhuber Gerd v vorgenommen werden!
[ Artikelinfo
Typ Arthlr . ArtBez. Menge Einh. Preiz Steuer Summe Bezeichnung3 Ra R .
» |+ 1 [01000001 | » |Schwenkbarer Auswaschirichter inkl Mortage | » ES 4.500,0000(20 % 4:500,0g00]| Artikel auswéahlen
* 1 » » o 0,0000 0,0000 (Schwenkbarer
—
Auswaschtrichter),
Menge und Preis
Datensatz: E 1 E]@ won 1 < | > R g
| #] 8| ¥& 3| soleguorschau | kopr- Fusstext | Surnme: 4500,00  Budget 0,00 eintragen.
- Summenrabatt: 0,00 Einkauf 0,00
e Tlettorechnungsbetrag: F.500,00
Gutschrift erzeugen | Artikel-Makra | [ GewichtZeile anz. ettorechnungshetrag: Bl Rest 0,00
O6 3 + Steuerbetrag: 900,00
Beleqg stornieren | EBeleg kopieren Ssamgew. ANz, "B trorechnungsbetrag: 5.400,00 Worschau | speichern | abschliefien |
IFdrr -7 | Wik Beleq erzeugen Material weiter zuverrechnen | Etinnetuna ginkragen ‘ TD u. Aus, weghacken | Drucken | neuer Beleg | Ende |

Der Kopf— und FuRRtext kann beliebig (wie in MS-Word) gestaltet werden. Standartformulierungen kénnen ge-
speichert und eingefugt werden. Klick auf Kopf-/Fusstext um das Eingabefenster zu 6ffnen.

Wichtig: erst wenn der Beleg (das Angebot) abgeschlossen wird - klick auf ,,abschlie3en* - wird dem Beleg
automatisch eine Angebotsnummer vergeben.

Anmerkung: ,3 W Regel“ WER-WAS-WANN diese drei Fragen mussen in einem Angebot sein. Sind alle Daten korrekt ins
System eingegeben worden (Kunde, Artikel, Liefertermin), sind diese 3 Ws automatisch enthalten. Kontrollieren Sie ob bei
den Personenkonten ,,Zahlungskonditionen* hinterlegt sind!



O Projekte

Suchbeariff: |* ‘ alle | Status Verrechnung ‘ v| Projektart | v| [ sbgeschlossene anzeigen
Projektnummer 05196 Motiz ~
Projektbezeichnung  [Schwenkbarer Auswaschtrichter Schwenkbarer Auswaschtrichter Fir Anlage Firma Mitterhuber walfsberg

Projektbezeichnung 2
Projektbezeichnung 3

RE-Adresse Mitterhuber Wolfsberg ~

La-adresse Mitkerhuber Wwolfsberg + | Maschine

Bestelldatum 21.11.2007 Beginn 27.11.2007 iy

Sliddiue fngebot @IS Ende b|... [psige.0t fuswaschtrichter
Liefertermin 15.01.2008 Frioritaet Mormal

Projektart Fauschalprojekke  w

etledigt Prozent 0,00|¥erzugstage "
=

Werrechnung | ~ ‘ e

Dat: Lz 4 3 bk 1
[ Belegfilter suf Maschine atensatz; [14] ! (1] o)

Belegtyp ™ Projekt abgeschlossen und alles verrechnet VoD StiicKliste dibernehmen | Planung |
| | Waschine | EV | Status | R-Marme |R| &M-Mr. | AN-Datum | AU | AU-Datum |LS-Nr.| LS-Dstum | Lieferdatum | RE-Nr. | REDatum | hez.am
+ | » |05196.0M - Auswaschirichter ki AN | Mitterhuber 2|060007 | 1911 2007 19112007

|
»

Datgnsatz: E 4 1k [Eb* von 1 < >
nedles Angebot |neuer Auftrag |neuer Lieferschein |neue Rechnung ‘ Beleg kopieren | neue Lieferantenbeleg | Archiv ‘ Budget | Kalkulation | Flanung | Material zu verrechnen 2
Datensatz: E[I] g E] von 8 < b3
ey | léschen Ansicht Evgipe:;::;t\:grs'to?enﬂg Formular |FEVUQ'-'”'JSEU&VEQE in Bearbeitung "l Drucken Erinnerung eintragen Ende
[ {
Doppelklick auf die Pfeile Die Funktion ,Erinnerung eintragen* ermoglicht einen Ein-
offnet den Beleg. trag direkt auf dieses Projekt zu beziehen. Erinnerungen

koénnen fur die interne Kommunikation genutzt werden, da
eine Erinnerung fir alle oder beliebig viele Benutzer verfasst
werden kann (siehe auch Meni ,,Zubehdr®).

Alle Beleg die zu einem Projekt gehdren werden in der Projektansicht angezeigt. Das Bsp.
»Angebot“ scheint auf.

Mit beispielsweise, der Schaltflache ,,neue Rechnung“, wechselt man in die Belegerstellung. Die vor-
gehensweise gleicht dem Beispiel ,,Angebot erstellen”.



4) Zeiterfassung

- Neuen Mitarbeiter anlegen

1) Unter ,,Zeiterfassung/Stammdaten* befinden sich die ,,Mitarbeiter*.

CSYSTEM | = BAKT | C]LAGER || 1 Kalender

Stammdaken = || Zeiterfassung « | Planung ~

| Mitarbeiter

Einstellungen

Zeitmodelle

2) Klick auf ,,Neu* 6ffnet die Eingabemaske bzw. das Mitarbeiterstammblatt.

@ Mitarheiter

Suche |"‘ | alle | Art |a||e v| [ inaktiv anzeigen
|| Personalnummer | Anrede | Machnare | Worname | Telefon |
+ 001 Herr Maier Karl 0435712323 Hofwiesn 3
B[+ 003 Herr Lang Kurt 0463193030 Ebentalerstrasse 23
+ 004 Frau Kogler Helga 04633434 Rain 5
+ 006 Herr iarazer Hermann 046313223 St. Martin
+ /007 Herr Horsk Fuchs 04239/9839 Kohhweg 3
+ |00 Frau Pansi Tanja 04357 /23432 Sonnenhang 31
+ 009 Herr GAnser [artin 04352/37363 Kohhweg &

Datensatz: EE I—Z @[E

Ansicht | Meu | Kopieren | Lischen | Drucken | Anmeldeformular ‘ Urlaub berechnen

won 7 <

3) Alle Daten werden hier eingegeben.

© Mitarbeiter

Suche |* | ale | Art |a||e v‘ [ inaktiv anzeigen
Personalnurnmer (001 Eintritt | 01.03.2007 | art [Eigener Mitarbeiter v | O inakkiv
Anrede|Titel Herr v” v | = ¥
; Einstelungen || Urlaub | Abrechnungen || Stundensstze | Sonstiges | 2a Stempeluhr
Machname Maier : d g B —
Hormame S - Zeitmodell |Normze|tmode\| v| Ressourcen
Strasse Hofwiesn 3
PLZjOIE 2423 ||5t. GeargenjLavanttal Maontagezulage
Familienstand  |verheiratet w Schmutzzulage
Geburtsdatum | 12.09.1954 | S *¥| | |
Staatsangehir, |Osterreich w rlati 2um Stichtag
beschaftigh als | Schlosser w Rty 01.06.2001 Tage
Kollektivwertrag [Eisen- und metalverarbeitendes ¢ w Zeitausgleich zum Stichtag
Beschaf.gruppe |A1 (Spitzenfacharbeiter) R’ Datum :l 51D ljl
ERUEE) (s (5 L500,00 Krankenstand berechnen ab
wereinb, Bezug 1,400,000
Sy-Nummer  [1234 Patun [ ]
Arbeiter/ange. [Arbeiter v Uberstundenpauschale Stunden ljl
Allsinverdiensr nein [Iberstundenpauschale Betrag Datensatz: E ,—1 D
Steuerfreibetr. |nein Z# auf Ust 50 umbuchen ab Std, 0
Pendlerpausch. |ja
ELZ 12400 Austritt |
EBank. ABC Grund
Kontonummer |123.123
Kontoinhaber  |Karl Maier
Telefon 04357012323 Information
Mobil Urlaub: 18 geplanter Urlaub: a
Fax Zeitausgleich: 0,00  Urlaubsverbrauch a
E-Mail Krankenstand: 0 =k Jahr
Datensatz: E 1 E]@ von 7 <
Ansicht ‘ Neu | Kopieren | Léschen | Drucken | Anmeldeforrmular | Urlaub berechnen |

Ende

Die Personalnummer wird
automatisch vergeben.

—— Registerkarten 6ffnen,
ausfullen.

Es wird zwischen
»~Fremdarbeiter und eige-
ner Mitarbeiter unter-
schieden®.

Wichtig: vollstandige
und korrekte Eingabe!

Die Angabe der
Ressourcen ermdglicht
die genau Ressourcenpla-
nung (wie viele Arbeits-
stunden sind in den ein-
zelnen Arbeitsgruppen
vorhanden).

Scheidet ein Mitarbeiter aus dem Betrieb aus, wird ein Hakchen bei ,inaktiv* gesetzt. Alle bisherigen Daten
bleiben erhalten. Mit ,jinaktiv anzeigen“ kann der Mitarbeiter abgerufen werden und wieder in den ,,aktiv* Sta-

tus berufen werden.



- Monatsabrechnung

1) Die genau Arbeitszeiterfassung erfolgt in der Monatsabrechung. Mit ,,Zeiterfassung/
Monatsabrechnung* 6ffnen.

Zum Anzeigen Mitarbeiter und Monat auswahlen

1] Monatsabrechnung

[Maier Karl (00LY W 11 s/ Tagesdetails
K [T, Datum Firma | Baustelle Arbeitszeit Pause | IST |Priif-| SOLL |~ Di 20.11.2007 e
il wvaon - bis Std. Std. |ung| Std. | = = =1
P alierheiligen = | . . . ® |oeis Projek: 05196+ |[Schwenkbarer Auswaschirichter v ¥
EX Urlaub - < |05:20 Maschine  |Auswaschtrichter ~ | Projekt-
w! w - . Arbeitsgang [Montage beim Kunden ~ info
Lt ~ g g g g hdl 8 Stunden 2,00|Pauschal | Matiz: ‘ =
1) 45 Mo |05.11.2007 ~|07:00 | 16:00 | 00:45 |08:15 [ < | 09:15 Aarbeitsher, "
1) 45 | Di |06.11.2007 | 07:00 | 16:00 | 00:45 |08:15 | * | 05:15 -
K145 M [07.11.2007 v [o7.00] 16:00 [ 00vas [peeas [ @ [oeas| 7R [B550 v fanuies #l__¥
%145 0o |08.11.2007 [ 07:00 [ 16:00 | 00:45 [08:45 | ® | 08:15 i orioer | projekt-
w45 Fr [09.11.2007 v [07:00[12:30 [ 00:00 [05:30 | ® [05:30 fareiail] Arbei=vorbereitung 8o
S v : : : : < : Stundzn 6,25|Regie + | Matiz: ”~
S0 v g 8 g - g Arbeitsber, —| ~| ‘
1 | | -, . .
:I :g I\S? igﬁggg; : g;gg iggg gg:g ggig : ggi: lschen ‘ Summe | 08:15 Stempelzelten | aus Planung holen |i
K 46 [Mi [14.11.2007 v [07:00 [16:00 [00:45 [08:15 | ® | 0815 Datensatz: (][ 2 (¥ J(PI)#*] van 2
] ! ] i 15| * e
Rl 2 1o V10700 1250 | cton [oma ] [oag | |froreten Sandaratiel |
EET =- ' . e . " " " 7 " | |Ar||ke|r|ummer| Artikelbezeichnung |Menge‘ Preiz |Rechnung
1 46 v 2 E g < 8 ’
AU 47 | 07:00 | 16:00 | 00:45 |08:15 | * | 05:15
A 47 | Di [20.11.2007 | 07:00 | 16:00 | 00:45 |08:15 | * | 05:15
AN 47 i [21.11.2007 v | 07:00 | 16:00 | 00:45 |08:15 | * | 05:15
Summen: [154;00 167:45

kontrollsummen: 167 45| +

< | > || Datensatz: E 1 [E won 1

[F4] Tagesfilter (Aus) [F3] Wochenfilker {Aus}  pMonat sktualisieren | Monatsbericht drucken

Ende

léschen | kopieren auf anderen Mitarbeiter

lopieren in 2. Abbrechrung | ‘wWerte kopieren “:l ‘Werke einflgen Arbeitszeiten laschen Tagesbericht drucken ‘ stempelzeiten neu Gbernehmen |

Weicht die Arbeitszeit von den angegebenen Arbeitszeiten ab, in der jeweiligen Zeile (Datum) die Arbeitszeit
korrigieren (Uberschreiben).

Firma/Baustelle: hier wird z.B. ,,Montage Klagenfurt“ der Ort der Baustelle angegeben bzw. Urlaub, Kran-
kenstand, ZA.

Di 20,11.2007 . . —

- - Hier werden die ,,Tagesdetails* angegeben.
Projekt 05186 s |Schwenkbarer Auswaschtrichter w + ) . .

. . Der Reihe nach wird das entsprechende Projekt

Maschine  Auswaschtrichber * | Projekt- s . R .

} - . ausgewahlt, die Maschine, der Arbeitsgang und
Arbeitsgang [Montage beim Kunden w info hlieRlich die Stund
Stunden 2,00[Pauschal  + [Matiz: schliellich die stunden.
arbeitsber,

,,Projektinfo* gibt Gberblick Uber alle bisherigen Projektzeiten.

Die gewissenhafte Eingabe aller Daten ermoglicht laufende Nachkalkulation aller Projekte!



